Publicada no Boletim de Servigo
Eletrénico, em 7 de junho de 2021.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 257, DE 01 DE JUNHO DE 2021.

Dispde sobre consignacio em folha de
pagamento dos ministros, servidores ativos,
aposentados e pensionistas do Supremo
Tribunal Federal.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPREMO TRIBUNAL
FEDERAL, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 28, IX, “b”, do Regulamento da
Secretaria, considerando o disposto no art. 45, §1° e § 2°, da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, e o que consta do Processo Administrativo Eletronico n°® 002018/2021,

RESOLVE:

Art. 1° As consignacdes em folha de pagamento dos ministros, servidores ativos,
aposentados e pensionistas do Supremo Tribunal Federal (STF) ficam regulamentadas por
esta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - consignatario: pessoa fisica ou juridica destinataria dos créditos resultantes de
consignagdes, em decorréncia de relacdo juridica estabelecida por contrato com o consignado;

IT - consignado: ministros, servidores ativos, aposentados e pensionistas do
Tribunal,;

III - consignacdo compulsoria: desconto incidente sobre o subsidio, a
remunera¢do, o provento ou o beneficio de pensdo, por for¢a de lei, de ordem judicial ou de
decisdo administrativa, observados os limites previstos nesta Instrucao Normativa;

IV - consignagdo facultativa: desconto incidente sobre o subsidio, a remuneragao,
o provento ou o beneficio de pensdo, por meio de sistema eletronico de margem consignavel
ou mediante solicita¢do por escrito do consignatério e autoriza¢do do consignado, observados
os limites previstos nesta Instru¢do Normativa;

V - margem consignavel: parcela do subsidio, remuneracdo, provento ou pensao
civil passivel de consignacao;

VI - margem consignavel reservada: parcela da margem consignavel emitida pelos
ministros, servidores ativos, aposentados e pensionistas, alocada para possivel consignagao.



Art. 3° A consignacao em folha de pagamento ndo implica corresponsabilidade do
STF por dividas e compromissos de natureza pecuniaria assumidos pelo consignado.

Art. 4° Sao consideradas consignagdes compulsorias:

I - contribui¢do previdencidria para o Plano de Seguridade Social do Servidor
Publico ou para o Regime Geral de Previdéncia Social;

IT - contribui¢do para entidades fechadas de previdéncia complementar a que se
refere o art. 40, § 15, da Constitui¢ao Federal, durante o periodo pelo qual perdurar a adesao
do membro do Poder Judiciario ou do servidor ao respectivo regime;

III - imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza;

IV - reposicgao e indenizacao ao erario;

V - custeio de beneficios e de auxilios concedidos pela Administragao;
VI - taxa de ocupacgao de imovel funcional;

VII - obrigagdes decorrentes de decisdo judicial ou administrativa;
VIII - pensao alimenticia judicial;

IX - outros descontos compulsoérios instituidos por lei.

Pardgrafo unico. As consignagdes compulsorias decorrentes de cumprimento de
decisdo judicial de que tratam os incisos VII e VIII serdo incluidas na folha de pagamento
somente apos intimacao formal ao STF, pelo 6rgao competente.

Art. 5° Sdo consideradas consignagdes facultativas:

I - pensdo alimenticia voluntaria em favor de beneficiario cujo nome conste nos
assentamentos funcionais do consignado;

II - mensalidade ou contribui¢cao em favor de associacao civil sem fins lucrativos
constituida com a finalidade de promover a assisténcia a saide de ministros, servidores e
respectivos dependentes, bem como de pensionistas civis;

IIT - mensalidade ou desconto em favor de cooperativa constituida de acordo com
a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, para atendimento a servidor publico do Poder
Judiciario Federal,;

IV - mensalidade ou contribui¢ao para entidade de previdéncia que opere com
plano de saude, peculio, seguro de vida, renda mensal ou previdéncia complementar;

V - mensalidade ou contribui¢do em favor de entidade sindical ou de associagao
de classe, de ministros ou servidores, instituidas na forma da lei;

VI - prestacdo referente a saque efetuado por meio de cartao de crédito;

VII - prestagdo referente a amortizagdo de despesas contraidas por meio de cartdo
de crédito;

VIII - amortizacdo de financiamento imobilidrio para aquisicdo de terreno, de
material de construcdo ou para construgdo, reforma e aquisi¢do de imovel residencial ou
comercial, novo ou usado;

IX - amortizagdo de empréstimo pessoal, inclusive para financiamento de veiculos
automotores, concedido por institui¢des financeiras ou por cooperativas;



X - mensalidade e custeio do Plano de Assisténcia a Saude e Beneficios Sociais
do STF (STF-Med);

XI - outros descontos facultativos, autorizados pelo Diretor-Geral da Secretaria do
Tribunal.

Art. 6° O STF anotard os descontos relativos as consignacdes na ficha financeira
do consignado.

Art. 7° Ressalvadas as consignagdes compulsorias, ndo serdo efetuados descontos
de valor inferior a 1% (um por cento) do menor vencimento de servidor do STF.

Art. 8° A consulta as margens consignaveis podera ser feita no sistema eletronico
de margem consignavel pelo (a):

I - ministro, servidor ativo, aposentado ou pensionista do STF;

IT - Coordenadoria de Registros Funcionais e Pagamento (CRFP) da Secretaria de
Gestao de Pessoas (SGP), gestora do sistema,;

IIT - consignatario mediante senha de autorizagdo para transagao, fornecida pelo
ministro, servidor ativo, aposentado ou pensionista.

§ 1° A margem consignavel reservada terd validade a partir da simulagdo realizada
no sistema eletronico de margem consignavel, pelo prazo de:

I - 45 (quarenta e cinco) dias, nos casos de financiamento imobiliario para
aquisi¢ao de terreno, para construcdo, reforma e aquisi¢do de imével residencial ou comercial,
novo ou usado, ou para aquisi¢ao de material de construgao;

IT - 3 (trés) dias, nos demais casos.

§ 2° A validade a que se refere o § 1° deste artigo ¢ renovavel eletronicamente
pelo ministro, servidor ativo, aposentado ou pensionista.

§ 3° O sistema eletronico de margem consignavel estd disponivel na pagina da
SGP, na intranet.

Art. 9° Excluido do calculo o valor pago a titulo de mensalidade e custeio do STF-
Med na forma prevista no art. 5°, X, desta Instrucdo Normativa, a soma mensal das
consignagdes facultativas ndo podera exceder ao valor equivalente a 45% (quarenta e cinco
por cento) da remuneracdo bruta do servidor, sendo reservados:

I - 5% (cinco por cento) exclusivamente para a amortizagdo de despesas
contraidas por meio de cartdo de crédito ou para a utilizacdo com a finalidade de saque por
meio de cartdo de crédito; e

IT - 5% (cinco por cento) exclusivamente para a amortizagdo de despesas
contraidas por meio de cartdo consignado de beneficio ou para a utilizagdo com a finalidade
de saque por meio de cartdo consignado de beneficio. (NR?)




Art. 10. A soma mensal das consignagdes compulsorias e facultativas de cada
consignado ndo excederd 70% (setenta por cento) do subsidio, remuneragdo, provento ou
pensao.

§ 1° As consignacdes compulsorias terao prioridade sobre as facultativas.

§ 2° Na hipotese de ocorréncia de consignagdes facultativas de mesma natureza,
prevalece o critério de antiguidade.

§ 3° Quando a soma das consignagdes compulsorias e facultativas exceder o limite
definido no caput deste artigo, as consignacdes facultativas poderdo ser suspensas até a
adequagdo dos valores ao limite estabelecido nesta Instrucdo Normativa.

§ 4° A suspensdo abrangera o valor integral da consignagdo e independeréa de sua
data de inclusdo, observada a ordem dos incisos do art. 5° desta Instru¢do Normativa.

§ 5° O limite previsto no caput podera ser excedido, se houver margem disponivel
para consignagdes facultativas.

Art. 11. Para os efeitos dos limites de que tratam os artigos 9° e 10, considera-se
remunerac¢do o subsidio, os proventos e a soma dos vencimentos com os adicionais de carater
individual e demais vantagens pessoais, excluidas:

I - diarias;

IT - ajuda de custo;

III - auxilio-transporte;

IV - auxilio-alimentacao;

V - auxilio-natalidade;

VI - auxilio pré-escolar;

VII - adicional de férias;

VIII - adicional pela prestagdo de servigo extraordinario;
IX - adicional noturno;

X - gratificag¢do natalina;

XI—abeno-de-permanéneta; (Revogado pela Instrucio Normativa n® 331, de 02
de fevereiro de 2026, publicada no DJe de 9 de fevereiro de 2026)



XII - verbas de carater indenizatorio;

XIII - gratificagdo por encargo de curso ou concurso;
XIV - auxilio-moradia;

XV - auxilio-funeral;

XVI - valor recebido a titulo de substitui¢ao de cargo em comissao ou de fungdo
comissionada;

XVII - diferencas individuais retroativas;
XVIII - valores pagos a titulo de exercicios anteriores.
Art. 12. Somente serao admitidos como consignatarios facultativos:

I - 6rgdo ou entidade integrante da administracdo dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

IT - entidade sindical, associagdo profissional ou representativa e clube de
servidores;

III - cooperativa instituida de acordo com a Lei n® 5.764, de 1971;

o ctiolio o

IV - instituicdes financeira e de pagamento; (redagio dada pela Instru¢io
Normativa n° 262, de 04 de fevereiro de 2022, publicada no BSE em 08 de fevereiro de 2022)

V - entidade de previdéncia privada que opere com planos de peculio, de saude,
de seguro de vida, de renda mensal e de previdéncia complementar;

VI - entidade administradora de planos de saude e seguradora que opere com
planos de satude, seguro de vida e renda mensal;

VII - entidade financiadora de imoéveis residenciais, integrante do Sistema
Financeiro da Habitacao — SFH;

VIII - destinatario da consignagdo de prestacao de financiamento imobilidrio para
aquisicdo de terreno, para construcao, reforma e aquisicao de imovel residencial ou comercial,
novo ou usado, ou para aquisi¢cao de material de construcao;

IX - associagdo civil sem fins lucrativos constituida com a finalidade de promover
a assisténcia a satide de ministros, servidores, pensionistas e dependentes;

X - Fundos Nacionais, Distritais, Estaduais ou Municipais dos Direitos da Crianga
e do Adolescente mencionados na Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990, ou similares;

XI - beneficiario de pensao alimenticia voluntaria.

Paragrafo unico. Na hipotese de pensdo alimenticia voluntaria, o consignado
devera apresentar:

I - pedido de consignacdo em folha de pagamento com a indica¢do do valor ou
percentual de desconto sobre o subsidio, a remuneragdo, o provento ou sobre o beneficio de
pensao;

IT - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do beneficiario;
III - conta bancaria para deposito do valor consignado; e

IV - autorizacdo prévia e expressa do consignatario ou de seu representante legal.



Art. 13. O pedido de credenciamento de consignatario facultativo devera ser
dirigido ao Secretario de Gestao de Pessoas, acompanhado dos seguintes documentos:

I - copia autenticada dos atos constitutivos;

IT - copia das autorizagdes de funcionamento concedidas pelos respectivos 6rgaos
e entidades reguladores de suas atividades, quando for o caso;

I1I - copia autenticada da ata da Gltima elei¢do e posse da diretoria;

IV - certiddes negativas de débito do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN);

V - certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

VI - copia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); e
VII - cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do responsavel pelo consignatario.

Pardgrafo unico. A celebracdo de convénio especifico com o STF ¢ requisito
essencial para a habilitacdo como consignatario facultativo, salvo no caso dos incisos I, IX e
XI do art. 12 desta Instrugdo Normativa, bem como da Fundag¢ao de Previdéncia
Complementar do Servidor Publico Federal do Poder Judiciario (Funpresp-Jud).

Art. 14. Observada a natureza da consignacgdo, os seguintes documentos deverao
ser apresentados pelo consignatario, conforme o caso:

I - mensalidade em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei n°® 5.764,
de 1971:

a) certidao de registro na Junta Comercial da unidade federativa de sua sede;
b) certificado de registro na Organiza¢ao Estadual de Cooperativas; e
¢) autorizagdo do Banco Central do Brasil publicada no Diario Oficial da Unido;

IT - contribui¢do de mensalidade ou de amortizagdo de empréstimo, patrocinados
por entidade fechada de previdéncia privada que opere com planos de satde, de seguro de
vida, de previdéncia complementar, de peculio e de empréstimo: autorizagdo para
funcionamento pelo respectivo 6rgao ou entidade reguladora;

IIT - contribuicdo ou mensalidade de planos de satde, de renda mensal e de
peculio, patrocinados por entidade aberta de previdéncia privada ou por seguradoras:
autorizacao para funcionamento pelo respectivo 6rgao ou entidade reguladora;

IV - mensalidade em favor de administradora de planos de satde: contrato ou
convénio com a entidade;

V - prestagao referente a imodvel residencial adquirido de entidade financiadora
pertencente ao SFH:

a) autorizacdo do Banco Central do Brasil para operar na carteira de crédito
imobiliario;

b) contrato de financiamento entre a entidade e o ministro, o servidor ativo, o
aposentado ou o pensionista;

¢) certidao de nada consta do Cartorio de Registro de Titulos e Documentos;



VI - instituicdo financeira: autorizacdo de funcionamento expedida pelo Banco
Central do Brasil;

VII - instituicdo de pagamento: autorizagdo de funcionamento expedida pelo
Banco Central do Brasil ou documento que comprove a dispensa da autorizagdo. (redagio
dada pela Instru¢cao Normativa n° 262, de 04 de fevereiro de 2022, publicada no BSE em 08 de
fevereiro de 2022)

Art. 15. O pedido de credenciamento de consignatario facultativo sera instruido e
analisado pela CRFP/SGP, com parecer quanto a viabilidade técnica e operacional da
concessao.

Art. 16. O Secretario de Gestdo de Pessoas, apos instrucdo e analise da CRFP,
poderé deferir o pedido de credenciamento.

Paragrafo unico. Deferido o pedido de credenciamento, sera celebrado convénio
especifico com o STF, com duragdo de até 5 (cinco) anos.

Art. 17. Cabe aos consignatarios facultativos o atendimento dos requisitos do
sistema eletronico de margem consignavel, dos niveis de servico e dos prazos estipulados no
termo de comodato firmado entre o STF e a empresa fornecedora do sistema.

Art. 18. Cabe a CRFP, gestora do sistema eletronico de margem consignavel,
cadastrar os representantes dos consignatarios para a utilizacdo do sistema, apods solicitagdo
formal.

Art. 19. Nao sera devido ao STF qualquer custo de processamento das
consignagoes facultativas realizadas por meio do sistema eletronico de margem consignavel.

Art. 20. Incumbe aos consignatdrios de empréstimo para desconto em folha de
pagamento atuar junto ao Tribunal por meio de empregados do proprio quadro de pessoal ou
operar por meio de prepostos, representantes, correspondentes ou empresas intermediarias
devidamente informadas ao STF por oficio ou cadastradas no sistema eletronico de margem
consignavel.

Pardgrafo tnico. O consignatario de empréstimo que estiver em mora com a
entrega de quaisquer informagdes exigidas no sistema eletronico de margem consignavel
estara impedido de realizar novas averbagdes junto ao STF até que a pendéncia seja resolvida.

Art. 21. Os lancamentos das consignacdes facultativas em folha de pagamento
serdo efetuados eletronicamente no sistema de margem consignavel, com exce¢do daquelas
em que a CRFP detectar a necessidade de processamento manual no sistema de folha de
pagamento do STF.

Pardgrafo unico. As alteracdes propostas apds o quinto dia util de cada més serao
processadas na folha do més subsequente.

Art. 22. O consignatario facultativo deverd comunicar ao Tribunal eventuais
alteragdes em seus respectivos dados cadastrais.

Art. 23. O refinanciamento ou a repactuacdo absorvera a margem negativa, se
houver.

Art. 24. As consignagdes facultativas poderdo ser canceladas:
I - mediante requerimento dirigido a consignataria;

IT - a pedido da consignatéria, mediante sistema de eletronico de consignacao, ou,
na auséncia deste, por escrito;



III - por forca de lei;

IV - por ordem judicial;

V - por justificado interesse publico, nos seguintes casos:
a) vicio insanavel no processo de credenciamento;

b) ocorréncia de a¢ao danosa as partes ou ao STF;

¢) por juizo de conveniéncia e oportunidade do STF.

§ 1° O pedido de cancelamento de consignacao formulado interrompe o desconto
na folha de pagamento, nos termos do disposto no paragrafo tnico do art. 21.

§ 2° A consignacdo de mensalidade em favor de entidade sindical, de associa¢do
profissional ou representativa e de clube de servidores somente podera ser cancelada apos a
comprovagao do respectivo desligamento.

§ 3° A consignagdo de empréstimo, uso de cartdo de crédito ou prestacao de
financiamento para aquisi¢do, constru¢do ou reforma de imovel residencial somente podera
ser cancelada com a aquiescéncia do consignado e do consignatario.

Art. 25. As consignacdes compulsorias s6 poderdo ser canceladas:
I - por forga de lei;

II - por ordem judicial; ou

III - por determinacao administrativa.

Paragrafo unico. O cancelamento de consignacdo em favor de entidade fechada de
previdéncia complementar, a que se refere o art. 40, § 15, da Constituicao Federal, somente
ocorrerd apos comprovada desfiliacdo ou desligamento do ministro ou do servidor, ativo ou
aposentado.

Art. 26. O consignatario que injustificadamente descumprir as regras desta
Instru¢ao Normativa estara sujeito a:

I - adverténcia por escrito;

IT - proibigao, pelo prazo de 30 (trinta) dias, de conceder novas consignagdes aos
servidores do STF;

IIT - suspensdo do repasse de valores até¢ a devida reparagdo da infracdo, sem
prejuizo da consignagdo facultativa em folha de pagamento do consignado;

IV - rescisdo do convénio celebrado;

V - abertura de procedimento disciplinar destinado a apurar as irregularidades e as
responsabilidades administrativas;

VI - aplicacdo de sangdes, na forma da lei.

Art. 27. Os contratos firmados até a data da edi¢ao desta Instrucdo Normativa
permanecem em vigor nos termos assinados.

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.
Art. 29. Fica revogada a Instru¢do Normativa n® 211, de 23 de junho de 2016.

Art. 30. Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.



EDMUNDO VERAS SANTOS FILHO

(NR?) Redagio dada pela Instru¢io Normativa n° 279, de 20 de janeiro de 2023.
(NR?) Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 281, de 26 de maio de 2023.



