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INSTRUCAO NORMATIVA N° 200, DE 25 DE AGOSTO DE 2015

Dispbe sobre a Politica de
Desenvolvimento de Colecdes da
Biblioteca Ministro Victor Nunes
Leal.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPREMO TRIBUNAL
FEDERAL, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 65, IX, "b", do Regulamento
da Secretaria, e considerando o contido no Processo Administrativo n° 357.124,

RESOLVE:

Art. 1° A Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca
Ministro Victor Nunes Leal fica regulamentada por esta Instru¢cdo Normativa.

Art. 2° Para efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — colecdes: conjunto de obras organizadas segundo a sua natureza e
conforme a relacdo que tem entre si;

Il — desenvolvimento de colecdes: estabelecimento de critérios para
gerenciamento dos procedimentos de sele¢éo, aquisicdo, manutencéo e descarte de
material bibliografico, de forma a possibilitar o crescimento racional e equilibrado do
acervo.

Art. 3° Sdo objetivos da Politica de Desenvolvimento de Colecoes:

| — possibilitar o desenvolvimento do acervo em consonéancia com a
missao e objetivos do Tribunal,

Il — propiciar o crescimento racional e equilibrado das colegbes, de
forma a atender as necessidades de informacédo dos usuarios da Biblioteca;

[l — estabelecer critérios qualitativos e quantitativos para a selecao,
aquisicao, avaliacdo e descarte das obras, a fim de garantir a atualizacdo, a
pertinéncia e a abrangéncia do acervo;

IV — otimizar os recursos financeiros alocados para a aquisicdo de
material bibliografico;

V — orientar a permuta e o intercAmbio de publicacdes.

Art. 4° O acervo é constituido por cole¢cdes de diferentes tipos de
materiais e conteudos, a saber:



| — Acervo Geral: materiais impressos em formato de livro, folheto e em
braile;

Il — Referéncia: dicionarios gerais e especializados, enciclopédias,
bibliografias, atlas, guias, anuéarios, almanaques;

[l — Periddicos: boletins, revistas e publicacdes periddicas de carater
informativo ou técnico-cientifico;

IV — Obras Raras: publicacbes que apresentam caracteristicas
especiais, valiosas ou de raridade;

V — Colecdes Especiais: obras que pertenceram a eminentes juristas
brasileiros, organizadas em trés colecbes: Levi Carneiro, Pontes de Miranda e
Hahnemann Guimaraes;

VI — Repositorios de Jurisprudéncia do STF: obras que séo repositérios
oficiais, tradicionais e autorizados de jurisprudéncia do Tribunal;

VIl - Memodria Institucional: publicacdes editadas ou que versam sobre
o Supremo Tribunal Federal, bem como as de autoria dos Ministros deste Tribunal;

VIII — Materiais Audiovisuais: recursos multimidia tais como CD-ROM,
DVD, fita VHS, disquete, audiolivro e demais arquivos digitais;

IX — Recursos informacionais eletrénicos: bases de dados disponiveis
em meio eletrénico;

X — Publicacdes Digitais: versdo eletrbnica de titulos do acervo da
Biblioteca, disponibilizadas na Biblioteca Digital.

Paragrafo Unico. Os Repositérios de Jurisprudéncia do STF séao
regulamentados por normativo préprio.

Art. 5° Os procedimentos adotados para o desenvolvimento das
colecBes da Biblioteca consistem em:

| — selecionar material bibliogréfico;

Il — adquirir publicacdes impressas ou eletrdnicas;
Il — avaliar as cole¢des da Biblioteca; e

IV — descartar titulos ou exemplares.

8 1° Os procedimentos previstos neste artigo sao atribuicbes da
Comisséo de Avaliacao do Acervo.

8 2° A Comisséo a que se refere o § 1° serd composta pelo titular da
Coordenadoria de Biblioteca e pelos Chefes das Secbes que compdem a sua
estrutura.

Art. 6° O processo de selecdo consiste na escolha dos materiais
bibliograficos que serédo incorporados ao acervo da Biblioteca.

8 1° A selegdo das publicagbes é feita de acordo com os Nucleos
Tematicos Basico e Complementar constantes do Anexo desta Instrucdo Normativa.

8§ 2° O Nucleo Tematico Basico € composto por assuntos juridicos
preponderantes para as atividades judicantes do Tribunal.



8§ 3° O Ndcleo Tematico Complementar € composto por temas
referentes as atividades operacionais e administrativas realizadas pelos servidores.

Art. 7° A selecdo de obras em outros idiomas serad analisada pela
Comissdo de Avaliacdo do Acervo, que priorizara as obras escritas em inglés,
espanhol, italiano, francés e aleméo.

Art. 8° A selecdo de obras de reimpresséao e tiragem, cujas edicdes
facam parte do acervo, devera ser analisada pela Comissdo de Avaliacdo do Acervo.

Art. 9° A aquisicdo de material bibliografico engloba as modalidades de
compra, permuta, intercambio e doacéao.

§ 1° A quantidade estabelecida para aquisicdo é a de um exemplar por
titulo selecionado.

§ 2° A aquisicdo de exemplares suplementares é determinada pelos
critérios:

| — dois exemplares, conforme demanda dos usuarios, apés analise da
Comisséo de Avaliacdo do Acervo;

Il — dois exemplares de obras editadas pelo Supremo Tribunal Federal
ou cujo assunto seja o Tribunal,

lIl — dois exemplares de obras de contetdo histérico ou de preservacao
da memoria do Tribunal,

IV — dois exemplares de obras juridicas de autoria, coautoria,
organizacao, compilacdo ou coordenacéo de Ministros do Supremo Tribunal Federal;

V — dois exemplares de obras langcadas no Espaco Cultural localizado
no atrio da Biblioteca do Tribunal.

§ 3° Sera adquirido um exemplar de obras de autoria ou coautoria de
Ministro do Supremo Tribunal Federal cujo tema nao seja juridico.

Art. 10. A aquisicdo de publicacdes que tenham contetdo
essencialmente didatico e que visam, exclusivamente, a preparacdo para concursos
publicos sera submetida a apreciacdo da Comissao de Avaliacdo do Acervo.

Art. 11. A aquisicdo de material bibliografico, por meio de compra,
destina-se a suprir as demandas:

| — da Biblioteca Ministro Victor Nunes Leal;
Il — dos Gabinetes dos Ministros; e
1l — das unidades do Tribunal.

8 1° A aquisicdo decorrente do inciso Il deste artigo restringe-se a
obras de referéncia e de legislacdo, sendo que as obras de referéncia seréao
registradas na carga patrimonial do gabinete demandante e os cédigos e legislacdes
serdo classificados como material de consumo. (Redacdo dada pela Instrucao
Normativa 224, de 2 de agosto de 2017)



§ 2° A aquisicdo decorrente do inciso Il deste artigo restringe-se as
obras de referéncia e de legislagdo que seréo registradas na carga patrimonial das
unidades demandantes. (Paragrafo incluido pela Instrucdo Normativa 224, de 2
de agosto de 2017)

§ 3° Para atender a demanda dos Gabinetes dos Ministros referentes
as obras de legislacdo, sera observada a quantidade maxima de dois exemplares
por titulo. (Paragrafo renumerado e alterado pela Instru¢cdo Normativa 224, de 2
de agosto de 2017)

§ 4° As solicitagbes de compra de obras de referéncia e de legislagcédo
indicadas pelos Gabinetes dos Ministros e pelas unidades do Tribunal deverdo ser
encaminhadas a apreciacdo da Secretaria de Documentacdo. (Paragrafo
renumerado pela Instru¢ao Normativa 224, de 2 de agosto de 2017)

8§ 5° As obras de doutrina adquiridas para atender as unidades
mencionadas nos incisos Il e lll deste artigo serdo registradas na carga patrimonial
da Biblioteca e disponibilizadas mediante empréstimo. (Paradgrafo renumerado pela
Instrucdo Normativa 224, de 2 de agosto de 2017)
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8 6° A aquisicdo de livros de areas distintas ao Direito observara as
seguintes condicdes: (Paragrafo renumerado pela Instru¢cdo Normativa 224, de 2
de agosto de 2017)

| —o0 assunto deve integrar o Nucleo Tematico Complementar;
(Redacdo dada pela Instru¢cdo Normativa 224, de 2 de agosto de 2017)

Il —a solicitagdo deve ser encaminhada pelo titular da unidade a
Biblioteca para analise da Comissao de Avaliacdo do Acervo;

Il —as obras serdo registradas na carga patrimonial da unidade
demandante.

8 7° A assinatura do Termo de Recebimento dos codigos e legislacdes
adquiridos para os Gabinetes é de responsabilidade do Chefe de Gabinete ou do
Oficial de Gabinete. (Paragrafo incluido pela Instrugcdo Normativa 224, de 2 de
agosto de 2017)

8 8° A Secédo de Geréncia do Acervo é responsavel pelo recebimento
dos codigos e legislacdes devolvidos pelos Gabinetes e pela doagédo das obras por



meio do servico de intercambio de publicacbes mantido pela Coordenadoria de
Biblioteca. (Paragrafo incluido pela Instrucdo Normativa 224, de 2 de agosto de
2017)

Art. 12. A permuta serd realizada por meio da remessa de publicacdes
editadas pelo Tribunal com o objetivo de receber em troca material bibliografico de
seu interesse.

§ 1° O STF participa do processo de permuta mediante o envio da
Revista Trimestral de Jurisprudéncia.

§ 2° A Biblioteca do Tribunal manterd uma lista de instituicdes
nacionais e estrangeiras, previamente cadastradas para permuta, com suas
respectivas publicacoes.
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Art. 13. O intercambio de publicagbes é realizado entre o Tribunal e
instituicbes interessadas mediante envio e recebimento de listas de titulos nao
incorporados ao acervo.

Art. 14. Compete a Comissdo de Avaliacdo do Acervo decidir, com
base nos critérios de selecdo definidos no art. 6°, sobre a incorporacéo dos titulos
recebidos por doacgéo ao acervo da Biblioteca.

Art. 15. A avaliagdo periddica do acervo sera realizada para manter a
colecdo atualizada e equilibrada, tornando-a adequada as necessidades
informacionais dos usuarios e aos objetivos e interesses do Tribunal.

8§ 1° A Biblioteca adotard meétodos de avaliagdo quantitativos e
qualitativos, centrados no usuério e no acervo, com o propésito de analisar a eficacia
de uso da colecdo e examinar o conteddo e as caracteristicas dos recursos
informacionais.

§ 2° Os indicadores quantitativos serdo definidos de acordo com 0 uso
do acervo, que tem como parametro o nimero de empréstimos e consultas.

§ 3° A avaliagdo qualitativa serd orientada pelos mesmos
procedimentos descritos no processo de selecéo.

Art. 16. O descarte sera realizado mediante a retirada definitiva das
obras do acervo, dos respectivos dados do sistema da Biblioteca e do sistema de
patrimdnio do Tribunal.

§ 1° O descarte do material bibliografico somente sera realizado apds a
avaliacdo do acervo.

8 2° As decisbes da Comisséo de Avaliacdo do Acervo referentes ao
descarte de titulos ou exemplares deverdo ser ratificadas pelo titular da Secretaria
de Documentacéao.

Art. 17. Para o processo de descarte, a Biblioteca observara as normas
internas do Tribunal, além dos seguintes critérios:

| — titulos cujos assuntos ndo pertengcam aos Nucleos Tematicos Basico
e Complementar;

Il — material bibliografico em condic¢des fisicas irrecuperaveis;



[l — quantidade excessiva de exemplares, devendo ser observado o
disposto no art. 9°;

IV — titulos que representam tiragem e/ou reimpressao, cujas edicoes ja
facam parte do acervo;

V — titulos de periddicos ndo continuados pelo editor;
VI — periédicos ndo indexados pela Biblioteca;
VIl — colecéo de periodicos incompleta.

Art. 18. E vedado o descarte de obras pertencentes as seguintes
colecoes:

| — Obras raras;

Il — ColecBes Especiais;

lll — Repositérios Autorizados de Jurisprudéncia do Tribunal; e
IV — Memoria Institucional.

Paragrafo Gnico. Serdo mantidos no acervo dois exemplares de obras
de legislacéo, doutrina e jurisprudéncia editadas no ano em curso e nos dois anos
anteriores.

Art. 19. O inventario do acervo da Biblioteca serad realizado
anualmente:

| — pela Coordenadoria de Material e Patrimbnio, para conferéncia dos
itens tombados no sistema eletrénico de controle de patrimonio;

Il — pela Coordenadoria de Biblioteca, para conferéncia da localizacao
fisica das obras.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) titular da Secretaria
de Documentacéao.

Art. 21. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

AMARILDO VIEIRA DE OLIVEIRA

Este texto ndo substitui a publicag&o oficial.



ANEXO A INSTRUCAO NORMATIVA N° 200, DE 25/8/2015

NUCLEO TEMATICO BASICO

DIREITO

Filosofia do Direito

Histéria do Direito

Fontes do Direito

Sociologia Juridica

Terminologia Juridica

Direito Comparado

Jurisprudéncia

Medicina Legal

DIREITO PUBLICO

Direito Internacional Publico

Direito Econdmico

Direito Constitucional

Direito Financeiro

Direito Eleitoral

Direito Tributario

Direito Administrativo

Direito Militar
Direito Penal Militar

Direito Ambiental

Direito Registral e Imobiliario

Direito Processual
Direito Processual Civil
Direito Processual Penal

Direito Processual do Trabalho

Direito Processual Tributario
Direito Processual Militar

Direito Previdenciario

Direito Penal

DIREITO PRIVADO

Direito Civil

Direito Bancério

Direito de Familia

Direito Empresarial

Direito das Coisas

Direito Internacional Privado

Direito das Obrigacdes

Direito Maritimo

Direito das Sucessoes

Direito Agrario

Direito do Consumidor

Direito do Trabalho

Direito Aeronautico

DIREITO CANONICO E ECLESIASTICO

DIREITO ROMANO

DIREITO COMPARADO

ADMINISTRACAO PUBLICA

CIENCIA POLITICA




NUCLEO TEMATICO COMPLEMENTAR

ECONOMIA
Financas Publicas Desenvolvimento Econémico
Planejamento Econémico Desenvolvimento Regional
Planejamento Regional Politica Econdmica
Integracdo Econdmica Comeércio Interno
Comeércio Exterior

POLITICAS SOCIAIS

DEFESA NACIONAL




