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Boletim de Servigo Eletronico do STF em
08/09/2022

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 274, DE 06 DE SseTemBRO DE 2022.

Dispde sobre o pagamento de despesas de exercicios anteriores de pessoal no Supremo Tribunal Federal.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no
uso da atribuicdo que lhe confere o artigos 28, IX, “b” e 108-A, X, do Regulamento da Secretaria,
considerando a necessidade de disciplinar os critérios de pagamento de despesas de exercicios anteriores de
pessoal, no ambito do Supremo Tribunal Federal, e tendo em vista o disposto no art. 30 do Decreto-Lei
4.657, de 4 de setembro de 1942, no art. 37 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e ainda o que consta no
Processo Administrativo Eletronico n® 009412/2021,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O pagamento de vantagens concedidas administrativamente classificadas como despesas
de exercicios anteriores de pessoal no ambito Supremo Tribunal Federal (STF), passa a ser regulamentado
por esta Instru¢do Normativa (IN).

Paragrafo tinico. Esta IN se aplica a ministros, servidores, pensionistas e juizes designados para
atuar no STF.

Art. 2° Consideram-se objeto desta IN, para os fins de pagamento de despesas de exercicios
anteriores:

I - as vantagens pecunidrias criadas por lei, com direito reconhecido apds o exercicio de
competéncia;

IT - as vantagens pecunidrias reconhecidas administrativamente, de oficio ou a pedido, ndo pagas
no exercicio de competéncia, observada a prescri¢do quinquenal; e

IIT - as vantagens pecuniarias concedidas judicialmente que impliquem incorporacdo de valores
na remuneragao do interessado, compreendidas no lapso entre a data da decisdo e a sua efetiva implantagao
em folha de pagamento, ndo quitadas no exercicio de competéncia.

CAPITULO II
DO PAGAMENTO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Secao 1
Instruc¢ao do processo administrativo

Art. 3° Os pagamentos de despesas de exercicios anteriores serdo precedidos de processos
administrativos, instruidos com os seguintes documentos:
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I - requerimento do interessado ou o ato administrativo que originou a concessao, observado o
disposto no art. 110 da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

IT - documentos comprobatérios que ampararam a concessao da vantagem,;

III - memoria de calculo ou relatério, contendo a discriminagdo do valor do principal e da
corre¢do monetaria, individualizado por beneficiario;

IV - informagdo conclusiva, exarada pela unidade responsével pela folha de pagamento;

V - manifestacdo do titular da Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) sobre a existéncia de
disponibilidade or¢amentaria para inclusdo na folha de pagamento;

VI - reconhecimento de divida pela autoridade competente, nos termos do Regulamento da
Secretaria.

§ 1° Podera ser instruido processo unico para detalhamento dos pagamentos de despesa de
exercicios anteriores de pessoal a cada folha de pagamento, no qual deverd constar os documentos listados
nos incisos I ao VI deste artigo e as referéncias dos processos eletronicos individuais.

§ 2° Em caso de duvida sobre o pagamento de despesas de exercicios anteriores, podera ser
realizada consulta ao Diretor-Geral.

§ 3° Tratando-se de beneficidrio que tenha encerrado o vinculo com o STF, o interessado devera
indicar a instituicdo financeira para depdsito, de preferéncia conveniada com o Tribunal.

Secao 11
Condicoes e critérios para pagamento

Art. 4° O pagamento das despesas a que se refere esta IN somente ocorrerda quando houver
disponibilidade or¢amentaria suficiente para tal finalidade.

§ 1° Diante da inexisténcia de disponibilidade or¢amentdria para o pagamento integral da
despesa, a SGP solicitarda a Secretaria de Orgamento, Financas e Contratagoes (SOC) que verifique a
possibilidade de suplementacdo do orgamento.

§ 2° Impossibilitada a suplementagdo mencionada no § 1° deste artigo, podera ser realizado o
reconhecimento de divida até o montante disponivel no or¢gamento, ficando o saldo remanescente sujeito a
liquidagdo no exercicio seguinte.

Art. 5° O pagamento de despesas de exercicios anteriores deverd, sempre que possivel, obedecer
a ordem cronologica do reconhecimento do direito.

§ 1° Fica assegurada a prioridade dos pagamentos aos maiores de 60 (sessenta) anos, aos
portadores de doengas graves, especificadas em lei, bem como as pessoas com deficiéncia, nesta ordem.

§ 2° A SGP ficara responsavel pelo planejamento dos pagamentos autorizados, observando sua
capacidade operacional.

Art. 6° As despesas de exercicios anteriores serdo atualizadas monetariamente, na data do
pagamento, com base no indice adotado pelo Tribunal.

Art. 7° Sera observada a retengdo do imposto de renda e da contribui¢do para Plano de
Seguridade Social dos valores apurados, levando-se em consideracdo a natureza do crédito, seguindo a
legislagdo aplicavel.

Art. 8° O langamento de despesas de exercicios anteriores devera ser realizado preferencialmente
em folha de pagamento normal.
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Art. 9° As vantagens pecunidrias abaixo poderdo ser pagas no més de janeiro de cada ano,
independentemente do valor, nas respectivas rubricas, da folha de pagamento normal, quando o fato gerador
se der no més de dezembro do ano anterior:

I - servigo extraordinario;

II - adicional noturno;

III - auxilio moradia;

I'V- substituicdo em cargos em comissao ou fungdo comissionada;

V- acerto financeiro de nomeagdao ou designacdo realizadas apds o fechamento da folha de
dezembro do ano anterior;

VI - ressarcimento de servidores cedidos.
§ 1° Outras situagdes nao previstas nesta IN poderdo ser autorizadas pelo Diretor-Geral.

§ 2° As despesas previstas neste artigo deverdo ser informadas detalhadamente no pedido de
recursos financeiros para pagamento da folha, inclusive quanto a competéncia do fato gerador, e deverdo ser
inscritas em restos a pagar.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 11. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por Edmundo Veras Dos Santos Filho, DIRETOR-GERAL,
em 08/09/2022, as 16:48, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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