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Boletim de Servigo Eletronico do STF em
14/07/2022

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

INsTRUCAO NoRMATIVA N° 271, DE 13 DE JuLHO DE 2022.

Dispde sobre a distribui¢do e o uso de vagas na garagem do Supremo Tribunal Federal.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DA SECRETARIA DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe conferem os artigos 28, IX, “b”, e 108-A, X, do Regulamento da Secretaria e considerando
o disposto no Processo Administrativo Eletronico 001909/2017,

RESOLVE:

Art. 1° A distribuigdo e o uso de vagas na garagem do Supremo Tribunal Federal (STF) passam a ser
regulamentados por esta Instru¢do Normativa (IN).

Paragrafo tinico. As vagas na garagem do STF sdo destinadas a guarda da frota oficial e ao estacionamento
de veiculos particulares de acordo com os critérios estabelecidos nesta IN.

Art. 2° As vagas destinadas aos veiculos oficiais ndo poderdo ser utilizadas por veiculos particulares e serdo
gerenciadas pelas areas responsaveis pelos respectivos veiculos.

Art. 3° As vagas designadas para uso de veiculos particulares serdo distribuidas na forma do Anexo a esta
IN.

§ 1° As vagas destinadas as unidades do Tribunal serdo geridas e distribuidas a critério dessas unidades,
inclusive em relacdo ao compartilhamento.

§ 2° As vagas destinadas a servidores e colaboradores com deficiéncia serdo geridas pela Secretaria de
Servigos Integrados de Satide (SIS).

§ 3° As vagas rotativas destinadas a jornalistas setoristas e a TV Justica serdo geridas pela Secretaria de
Comunicagdo Social (SCO).

§ 4° A Procuradoria-Geral da Republica dispora de 2 (duas) vagas para utilizacdo a seu critério.

§ 5° Serdo destinadas vagas rotativas para servidores e colaboradores motociclistas/ciclistas, reservando-se
aos primeiros as vagas localizadas no primeiro subsolo.

§ 6° Serdo destinadas aos advogados que atuam no STF, instrutores de cursos contratados pelo Tribunal,
Presidente da Associacdo dos Servidores do Supremo Tribunal Federal (ASTRIFE) e outros visitantes autorizados pela
Secretaria de Seguranca (SEG), vagas rotativas para usudrios externos.

Art. 4° As unidades do Tribunal, inclusive Gabinete de Ministros, deverdo informar & geréncia responséavel
pelo controle do uso de vagas na garagem os dados dos usudrios sob sua gestdo, para fins de registro e cadastramento no
sistema de controle de acesso.

§ 1° As unidades e Gabinetes de Ministros terdo processo proprio para registro e controle dos usuérios das
vagas disponibilizadas para uso.

§ 2° A solicitagdo de cadastramento de usuario de vaga de garagem devera conter o nome do interessado,
matricula, tipo de vinculo, marca e modelo do veiculo, cor e placa.

§ 3° Toda e qualquer indicagdo e alteragdo de uso da vaga de garagem, inclusive de dados dos usudrios,
deverdo ser realizadas por meio do processo.

Art. 5° Os pais de criangas matriculadas no bergario poderdo acessar a garagem para fins de embarque e
desembarque, mediante solicitagdo prévia a SEG, informando os dados do veiculo e o periodo previsto de permanéncia da
crianga no bergario.
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Paragrafo tinico. O usudrio devera estacionar exclusivamente na area demarcada e pelo prazo necessario
para o embarque/desembarque, bem como observar, no que lhe couber, as obrigagdes previstas no art. 11 desta IN.

Art. 6° O acesso de veiculos previamente autorizados dar-se-4 de forma automatica, por meio de sistema
informatizado que permita a identificagcdo do usuario.

§ 1° O acesso de veiculos para a utilizagdo das vagas rotativas, esta condicionado ao controle da seguranca,
que identificara o usuario e verificara a disponibilidade de vaga.

§ 2° O usudrio da vaga rotativa sera informado do niimero da vaga disponibilizada, devendo estacionar
somente no local indicado e obedecer as normas de seguranga e de circulagao.

§ 3° O acesso a garagem sera bloqueado quando cessarem as condigdes que motivaram a utilizagdo da vaga.

§ 4° Os veiculos estacionados nas vagas destinadas as pessoas com deficiéncia devero manter visivel, no
painel do veiculo ou em local visivel para efeito de verificagdo, documento de identificagdo conforme moldes definidos
pela SIS.

Art. 7° O acesso de veiculo diverso dos mencionados nos arts. 2°, 3° e 5° desta IN exige autorizag@o prévia
da SEG, sem prejuizo do registro e identificacdo do condutor e passageiros.

Art. 8° O acesso de veiculos leves de carga e descarga deve ser temporario e esta condicionado a
compatibilidade de porte e peso, para evitar danos ou comprometimento das instalagdes.

§ 1° E vedado o estacionamento por tempo superior ao necessario para a carga e descarga do veiculo.

§ 2° A movimentagdo de veiculos destinados a carga e descarga deve ser acompanhada por vigilante do
Tribunal.

Art. 9° E proibido o estacionamento em area de circulagdo.

Art. 10. A autorizagdo de estacionamento na garagem ¢ individual e ndo se estende a prepostos ou
familiares.

Art. 11. Sao deveres do usudrio da garagem:

I - solicitar aos postos de seguranga, localizados nas cancelas de entrada das garagens, o registro dos
passageiros que ndo sejam servidores, para que lhe sejam entregues cracha ou etiqueta de identificacao;

II - observar a velocidade maxima de 20 (vinte) km/h e as demais normas de transito;
IIT - manter os far6is acesos durante todo o trajeto na garagem;
IV - trafegar no sentido da via;

V - estacionar o veiculo dentro dos limites de sua vaga, evitando obstruir as vias de circulacdo e transtornos
aos demais usudrios da garagem;

VI - atualizar os dados junto a geréncia responsavel pelo controle e uso da garagem, por meio de processo
proprio da unidade que esta subordinado, no caso de substitui¢do do veiculo; e

VII - cumprir as demais disposigdes desta IN.

Art. 12. Os veiculos oficiais deverdo pernoitar na garagem, salvo aqueles destinados exclusivamente ao
aeroporto ou mediante autorizagdo especifica da Secretaria de Administragdo de Servigos ¢ Gestdo Predial (SAP) ou da
SEG, conforme o gerenciamento da frota, em razdo de justificada necessidade de servico.

Art. 13. E vedado o pernoite de veiculo particular na garagem, exceto em caso de excepcional necessidade,
mediante solicitacdo prévia a SEG.

Art. 14. Fica autorizado o uso da garagem de forma rotativa pelos servidores e terceirizados que estejam
escalados para trabalharem durante os dias uteis, entre as 19h30 e as 07h30, e nos finais de semana e feriados, excetuadas
as vagas destinadas ao estacionamento de veiculos oficiais e aquelas sinalizadas como privativas.

Paragrafo unico. O titular da unidade em que os servidores e terceirizados se enquadram neste artigo devera
solicitar autorizagdo prévia a SEG para acesso a garagem.
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Art. 15. A garagem poderd ser interditada, parcial ou totalmente, nas datas destinadas a solenidades e
eventos ou para a realizagdo de servigos e/ou obras.

Art. 16, O STF ndo se responsabiliza por eventuais danos decorrentes da incorreta utilizacdo da garagem.

Art. 17. E proibida a passagem de pessoas pelas cancelas da garagem, salvo em situagdes excepcionais de
execucdo de servicos, mediante autorizagdo prévia da SEG.

Art. 18. O uso da garagem em desconformidade com os dispositivos constantes nesta IN ensejard
notificacdo ao usudrio por parte do Secretario de Administragdo de Servigos e Gestdo Predial ou do Secretario de
Seguranga.

Paragrafo unico. O usuario que receber 3 (trés) notificagdes no intervalo de 12 (doze) meses ficara impedido
de utilizar a garagem pelo periodo de 6 (seis) meses, por ato do Diretor-Geral.

Art. 19. Fica revogada a Instrug¢do Normativa n° 228, de 21 de maio de 2018.

Art. 20. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Documento assinado eletronicamente por Luciano Ribeiro De Santana, DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO, em
14/07/2022, as 18:01, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO
VAGAS DE GARAGENS - STF Quantidade

Presidéncia 19
Gabinetes de Ministros - 20 vagas por Gabinete 200
Secretaria-Geral da Presidéncia 32
Secretaria de Gestio Estratégica 3
Secretaria de Comunicacio Social 11
Secretaria Judicidria 18
Secretaria de Gestio de Precedentes 11
Secretaria de Altos Estudos, Pesquisas e Gestio da Informacgio 20
Gabinete da Vice-Presidéncia 1
1* Turma 1
2* Turma 1
Secretaria do Tribunal - Diretoria-Geral 18
Secretaria de Administracio de Servigos e Gestio Predial 12
Secretaria de Seguranca 10
Secretaria de Orgamento, Financas e Contratacdes 14
Secretaria de Gestio de Pessoas 20
Secretaria de Servicos Integrados de Saude 9
Secretaria de Tecnologia da Informacio 22
Jomalistas setoristas e convidados da TV e Radio Justica 3
Pessoas com deficiéncia 15
Idosos 2
Procuradoria-Geral da Republica - PGR 2
Fotativas — usuarios extemos 4
Veiculos oficiais 31

TOTAL DE VAGAS 483
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